SMIDINGEROVA
KNIHOVNA
STRAKONICE

Nabidka pracovniho mista na pozici ucetni

Misto vykonu prace: Smidingerova knihovna Strakonice, Zamek 1 38601 Strakonice

Termin nastupu: 1. 2. 2025

Pracovni doba: 20 nebo 30 hodin tydné (dle domluvy)

Pracovni pomér: na dobu ur€itou (12 mésict) s pfedpokladanym prodlouzenim na dobu neurcitou

PoZzadujeme

minimalné odborné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru zakoncené maturitou

pocitatovou a informaéni gramotnost na pokrocilé urovni (prace s béznym kancelaiskym softwarem —
MS Word, MS Excel, s t¢etnimi programy - vyhodou znalost prace s programy Gordic a Flux)
obcanskou a moralni bezihonnost

organiza¢ni schopnosti

samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost, schopnost tymové prace

ochotu dale se vzdélavat v oboru

ucetni praxe v piispévkové organizaci velkou vyhodou

Predpokladana napli prace

vedeni ucetnictvi, vyfizovani platebniho a zi¢tovaciho styku s penéznim tstavem, finan¢nim ufadem,
ziizovatelem, danovymi a pojiStovacimi institucemi

e zajiStovani fakturace a likvidace faktur, kontrola spravnosti faktur, vedeni pfislusné evidence
e ukladani ucetnich pisemnosti a zaznamu ucetnich jednotek a jejich archivace a skartace
e vedeni pokladny
e zajiStovani evidence majetku a jeho sprava
Nabizime

pracovni pomér na dobu urcitou (12 mésicti) s pfedpokladanym prodlouzenim na dobu neurcitou
platové zafazeni dle vzdé€lani a praxe podle platnych mzdovych tarifii — dle NV €. 564/2006 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist, platova tfida 9

5 tydnti dovolené (pfi plném uvazku), 4 dny indispozi¢niho volna, pruznou pracovni dobu, stravenkovy
pausal, pispévek na penzijni ptipojisténi

moznost vzdélavani, osobniho i profesniho rtstu

Pisemné piihlasky pfijimame do 6. 12. 2024 pouze elektronickou formou na adresu reditel@knih-st.cz, do
predmétu zpravy napiste ,,Vybérové fizeni — Gcetni®.

Prihlaska musi obsahovat vyplnény dotaznik (dostupny na webu knihovny), strukturovany Zivotopis, kopii
dokladu o vzdélani (nemusi byt ovéFend), motivaéni dopis. Zaslané podklady nevracime, po uzavieni
vybérového fizeni je skartujeme.

Vybrané zajemce splitujici kvalifikani poZzadavky pozveme na osobni pohovor.
Smidingerova knihovna Strakonice si vyhrazuje pravo zadného z uchazeci nevybrat ¢i vyb&érové fizeni zrusit.

S piipadnymi dotazy se obrat’te na reditel@knih-st.cz.



