
 

 

 

Nabídka pracovního místa na pozici účetní 
 
Místo výkonu práce: Šmidingerova knihovna Strakonice, Zámek 1 38601 Strakonice 
Termín nástupu: 1. 2. 2025  
Pracovní doba: 20 nebo 30 hodin týdně (dle domluvy) 
Pracovní poměr: na dobu určitou (12 měsíců) s předpokládaným prodloužením na dobu neurčitou 

Požadujeme 

 minimálně odborné středoškolské vzdělání ekonomického směru zakončené maturitou  
 počítačovou a informační gramotnost na pokročilé úrovni (práce s běžným kancelářským softwarem – 

MS Word, MS Excel, s účetními programy - výhodou znalost práce s programy Gordic a Flux) 
 občanskou a morální bezúhonnost 
 organizační schopnosti  
 samostatnost, spolehlivost, zodpovědnost, schopnost týmové práce  
 ochotu dále se vzdělávat v oboru 
 účetní praxe v příspěvkové organizaci velkou výhodou 

 
Předpokládaná náplň práce 
 

 vedení účetnictví, vyřizování platebního a zúčtovacího styku s peněžním ústavem, finančním úřadem, 
zřizovatelem, daňovými a pojišťovacími institucemi 

 zajišťování fakturace a likvidace faktur, kontrola správnosti faktur, vedení příslušné evidence 
 ukládání účetních písemností a záznamů účetních jednotek a jejich archivace a skartace 
 vedení pokladny 
 zajišťování evidence majetku a jeho správa 

 
Nabízíme 

 pracovní poměr na dobu určitou (12 měsíců) s předpokládaným prodloužením na dobu neurčitou 
 platové zařazení dle vzdělání a praxe podle platných mzdových tarifů – dle NV č. 564/2006 Sb., ve 

znění pozdějších předpisů, platová třída 9 
 5 týdnů dovolené (při plném úvazku), 4 dny indispozičního volna, pružnou pracovní dobu, stravenkový 

paušál, příspěvek na penzijní připojištění 
 možnost vzdělávání, osobního i profesního růstu 

 

Písemné přihlášky přijímáme do 6. 12. 2024 pouze elektronickou formou na adresu reditel@knih-st.cz, do 
předmětu zprávy napište „Výběrové řízení – účetní“. 
 
Přihláška musí obsahovat vyplněný dotazník (dostupný na webu knihovny), strukturovaný životopis, kopii 
dokladu o vzdělání (nemusí být ověřená), motivační dopis. Zaslané podklady nevracíme, po uzavření 
výběrového řízení je skartujeme. 

Vybrané zájemce splňující kvalifikační požadavky pozveme na osobní pohovor.  
Šmidingerova knihovna Strakonice si vyhrazuje právo žádného z uchazečů nevybrat či výběrové řízení zrušit. 

S případnými dotazy se obraťte na reditel@knih-st.cz. 


